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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    เผยแพร่คู่มือส าหรับประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 

.......................................... 
 
  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ. 2558  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียนหรือการแจ้งที่มีกฎหมาย
หรือกฎก าหนดให้ต้องขออนุญาต จดทะเบียน หรือแจ้ง ก่อนจะด าเนินการใด มาตรา 7  ในกรณีที่มี
กฎหมายก าหนดให้การกระท าการใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่ง
อย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลา
ในการพิจารณาอนุญาต  และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และ
จะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วยตนเองก็ได้  คู่มือส าหรับประชาชน
ตามวรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อ
ประชาชนประสงค์จะได้ส าเนาคู่มือดังกล่าว ให้พนังกานเจ้าหน้าที่จัดส าเนาให้โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่
กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนด้วย 
 
  บัดนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก ได้จัดคู่มือส าหรับประชาชนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
จ านวน  32  กระบวนงาน ดังนี้ 
 
  1. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  2. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ระยะที่ 1 ขั้นตอนออก
ค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 
  3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ระยะที่ 2 ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
  4. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  5. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  6. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ระยะที่ 1 ขั้นตอนออกค าสั่ง
รับค าขอรับใบอนุญาต) 
  ๗. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ ๒ ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
  8. การแจ้งขุดดิน 
  9. การแจ้งถมดิน 
  10. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
  11. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
  12. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
  13. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
  14. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
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  15. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
  16. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
  17. การรับช าระภาษีป้าย 
  18. การช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  19. การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม)่   ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499 กรณ ี
ผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  20. การจดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  21. การจดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณิชยกิจตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 
 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  22. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
  23. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
  24. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  25. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
  26. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่
เกิน 200 ตารางเมตร 
  27. การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  28. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  29. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
  30. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 
200 ตารางเมตร 
  31. การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 
  32. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  20   สิงหาคม   พ.ศ.  ๒๕๕8 
 
 
 

(นายเกรียงศักดิ์    ศรีไสย) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 

 
 

 
 
 
 


